
No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON: 

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

29/01/2024

SALDO

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017  Y CIRCULAR  3-2022-000073 05/04/2022

3124

Dependencia

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

20,391,555 de ARBELAEZ

4.761E+11

909,000

  Novecientos Nueve mil    pesos m/cte.  

AHORROS DAVIVIENDA

909,000

0

TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA MES JUNIO 2024

Espinal - Cajamarca -  los Alpes/ Espinal-Ibagué – 

morrochusco /Espinal – Anzóategui-La Esmeralda/Espinal- 

Piedras, corregimiento Doima/ Espinal – Cajamarca -  los 

Alpes/ Espinal-Ibagué – morrochusco /Espinal- Anzoátegui-

la esmeralda/Espinal- San Luis- Tomin/ Espinal- San Luis- 

Tomin/ Espinal-Piedras, corregimiento Doima/ Espinal 

–Libano- Corregimiento Convenio /Espinal

19/06/2024 16.5

ESPINAL, IBAGUE, CARJAMARCA, DOIMA, MORROCHUSCO, ESPINAL

6039721 04 MARZO DE 2024

4,460,000.00 4,460,000

SIMPLIFICADO 

04/06/2024

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

MAURA JANETH RIVERA QUEVEDO 20,391,555 de ARBELAEZ

(VERSION FORMATO ABRIL 6 DE 2022)

73824

vereda

vereda
vereda

128924

2024-05-29

0
909000

909000
0

909000



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de mayo de 2024

36-02-00-073-
912310

MHjcsoto JUAN CAMILO SOTO DIAZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73824 Fecha Solicitud 2024-05-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-05-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Centro Agropecuario La Granja Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 912338 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/05/27 11:09:56 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de mayo de 2024

36-02-00-073-
912310

MHjcsoto JUAN CAMILO SOTO DIAZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MAURA JANETH 
RIVERA QUEVEDO CC:  20391555 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-06-04 2024-06-04 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
CAJAMARCA 0 No 0

2024-06-05 2024-06-05 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / IBAGUE 0 No 0

2024-06-06 2024-06-06 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
ANZOATEGUI 0 No 0

2024-06-07 2024-06-07 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / PIEDRAS 0 No 0

2024-06-11 2024-06-11 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
CAJAMARCA 0 No 0

2024-06-12 2024-06-12 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / IBAGUE 0 No 0

0 0,00 0,00 0,00 909.000,00 909.000,00
Transporte según lineamientos del 
programa campesena mes de junio 
2024

2 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de mayo de 2024

36-02-00-073-
912310

MHjcsoto JUAN CAMILO SOTO DIAZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2024-06-13 2024-06-13 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
ANZOATEGUI 0 No 0

2024-06-14 2024-06-14 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / SAN LUIS 0 No 0

2024-06-17 2024-06-17 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / SAN LUIS 0 No 0

2024-06-18 2024-06-18 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / PIEDRAS 0 No 0

2024-06-19 2024-06-19 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / LIBANO 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 0,00 909.000,00 909.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Transporte según lineamientos del programa campesena mes de junio 2024

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93413769 Nombre: SOTO DIAZ JUAN CAMILO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA -  TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

3 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de mayo de 2024

36-02-00-073-
912310

MHjcsoto JUAN CAMILO SOTO DIAZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARCELA  SANCHEZ SANCHEZ Fecha Verificación: 27/05/2024 10:52:07

4 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JUAN CAMILO SOTO DIAZ
Cédula de ciudadanía: 93413769
Usuario SIIF: MHjcsoto
27/05/2024 11:10:06 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

73824 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 128924 2024-05-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHaltrujil ADRIANA  LUCIA  TRUJILLO TAMAYO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

912310

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-

TOLIMA

Fecha y Hora Sistema: 29/05/2024 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
20391555 MAURA JANETH RIVERA QUEVEDO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 909.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 909.000,00 Saldo x Obligar: 909.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 93413769 SOTO DIAZ JUAN CAMILO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA -  TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 476100006644 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 73824 Tipo: Fecha: 2024-05-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

912338  CENTRO 

AGROPECUARIO LA GRANJA-

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

Total: 909.000,00 0,00 909.000,00 909.000,00

909.000,00 0,00

Objeto:
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE DESPLAZA INSTRUC PARA ATENDER POBLACION CAMPESINA Y ACOMPAÑA A EMPRENDEDORES COM 73824 ESPINAL-CAJAMARCA 04-11JUNIO-IBAGUE-05-12 JUNIO- ANZOATEGUI 06-

13 JUNIO-PIEDRAS 07-18 JUNIO- SAN LUIS 14-17 JUNIO – LIBANO 19 JUNIO 2024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

909.000,00 909.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-912310 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-06-30
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Marcela 
Sanchez 
Sanchez

Firmado 
digitalmente por 
Marcela Sanchez 
Sanchez 
Fecha: 2024.06.02 
16:14:09 -05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 20391555

No. 6039721 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 8 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3152120641-

3173792731-

3106392922 - 

4 6 2024 19 6 2024

1

2

3

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

Desplazamiento ruta de regreso:  morrochusco - ibague- Espinal.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS

MAURA JANETH RIVERA QUEVEDO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/06/2024

JUAN CAMILO SOTO DIAZ
SUBDIRECTOR (e)  Centro Agropecuario la granja

Espinal - Tolima

Centro Agropecuario la Granja

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y 

mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la 

Dirección de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Programar y reportar al superviso, de contrato, con una antelación minima de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por 

escrito su movilización, previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Transporte según lineamientos del programa campesena mes de junio 2024

GINA DEL PILAR SANCHEZ SANCHEZ COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Tolima

ASOMUABEDFU-ASOTOMIN -

ANUC- ASOCAJAMARCA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagogica de "formación de proyectos"bajo la modalidad de atencion sincrónica - 

asincronica de acuerdo con los procedimientos de la direccion de formacion profesional integral y los lineamientos de la direccion de empleo y trabajo 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Espinal - Cajamarca -  los Alpes/ Espinal-Ibagué – morrochusco /Espinal – Anzóategui-La Esmeralda/Espinal- Piedras, 

corregimiento Doima/ Espinal – Cajamarca -  los Alpes/ Espinal-Ibagué – morrochusco /Espinal- Anzoátegui-la 

esmeralda/Espinal- San Luis- Tomin/ Espinal- San Luis- Tomin/ Espinal-Piedras, corregimiento Doima/ Espinal –Libano- 

Corregimiento Convenio /Espinal

Dia 1: 4 de Junio de 2024

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal  - Cajamarca - los alpes

Medio de transporte: Terrestre

 Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

Desplazamiento ruta de regreso:  Los alpes Cajamarca- Espinal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Dia 2: 5 de Junio de 2024

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - ibague -Morrochusco

Medio de transporte: Terrestre

Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

Desplazamiento ruta de regreso:  la esmeralda, Anzoategui- Espinal.

Dia 3: 6  de Junio  de 2024

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal  - Anzoategui - la esmeralda

Medio de transporte: Terrestre

 Resultado: Relacionar la importancia de la negociacion con el emprendimiento segun las necesidades y elementos de la negociacion.

vereda
vereda

vereda



Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

DIA 8: 14  Junio  de 2024

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

DIA 9: 17 de Junio de 2024

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico

Actividades a ejecutar:  Orientar formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural la formación ficha pend iente.

Competencia: Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales

GTH-F-090 V.04

Desplazamiento ruta de regreso:  morrochusco - ibague- Espinal.

Desplazamiento ruta de regreso:  la esmeralda, Anzoategui- Espinal.

 Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

Desplazamiento ruta de regreso:  Doima, Piedras - Espinal.

Cargo: subdirector Cargo: Coordinador Academico  Nombres y Apellidos: Maura Janeth Rivera Q

 Nombres y Apellidos: Juan Camilo Soto  Nombres y Apellidos: Gina del Pilar Sanchez Sanchez 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Dia 4: 7 de Junio de 2024

DIA 7: 13 de Junio de 2024

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - san luis  -tomin

Desplazamiento ruta de regreso:  tomin , san luis- Espinal.

DIA 6: 12 Junio de 2024

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - ibague -Morrochusco

Medio de transporte: Terrestre

Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal  - Cajamarca - los alpes

Medio de transporte: Terrestre

 Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - Piedras - Doima

Medio de transporte: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso:  Doima, Piedras - Espinal.

DIA 5: 11 de Junio de 2024

Desplazamiento ruta de regreso:  Los alpes Cajamarca- Espinal.

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - san luis  -tomin

Medio de transporte: Terrestre

Desplazamiento ruta de regreso:  tomin , san luis- Espinal.

DIA 10: 18 de Junio de 2024 

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal  - Anzoategui - la esmeralda

Medio de transporte: Terrestre

 Resultado: Relacionar la importancia de la negociacion con el emprendimiento segun las necesidades y elementos de la negociacion.

Medio de transporte: Terrestre

OBSERVACION: Se liquidan gastos de transporte informal por valor de : $ 909.000

Medio de transporte: Terrestre

Resultado: Relacionar la importancia de la negociación con el emprendimiento según las necesidades y elementos de la negociación. 

Desplazamiento ruta de regreso:   convenio - Libano- Espinal.

Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - Piedras -Doima

Medio de transporte: Terrestre

 Resultado: Determinar reto de innovación de acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno.

DIA 11: 19 de Junio de 2024
Desplazamiento ruta de ida:  Espinal - Libano - convenio



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:   
ESPINAL 21  DE JUNIO DE 2024 

PRESENTADO A:  
JUAN CAMILO SOTO DIAZ – SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROPECUARIA LA GRANJA  

ORDEN DE VIAJE No: 
73824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
4 DE JUNIO DE 2024 19 DE JUNIO DE 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 
Centro Agropecuario “ La Granja” 

Espinal/Cajamarca, vereda 
los alpes-Espinal  
Espinal/Ibagué,Morrochusco
/Espinal - 
Espinal/Anzoátegui, vereda 
la esmeralda-Espinal 
Espinal/Piedras, vereda 
Doima-Espinal- Espinal/  San 
Luis/ tomin- Espinal /Espinal 
-Libano, vereda convenio- 
Espinal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA MES JUNIO  DEL 4  AL 19  DE 2024 
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
Día 1:  4/06/2024 los alpes 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Cajamarca -Los alpes 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
generación de ideas para un negocio innovador, ficha 2973538, competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo 
de negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Los Alpes – Cajamarca - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 2:  5/06/2024  vereda morrochusco 



GTH-F-087 V.01 
 

 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - Ibagué – Morrochusco 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973521, competencia: competencia: Proyectar el mercado 
según segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de 
negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Morrochusco - ibague- Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
 
Día 3:  6/06/2024 La esmeralda 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - Anzoátegui-La esmeralda 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973524, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso: La esmeralda - Anzoátegui- Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 4:  7/06/2024 Doima 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal -Piedras - Doima 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha pendiente, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Doima – Piedras - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 5:  11/06/2024 los Alpes 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal – Cajamarca -Los alpes 
Medio de transporte: terrestre 
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Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
generación de ideas para un negocio innovador, ficha 2973538, competencia: Proyectar el 
mercado según segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo 
de negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Los Alpes – Cajamarca - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
 
Día 6:  12/06/2024 Morrochusco 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - Ibagué – Morrochusco 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973521, competencia: competencia: Proyectar el mercado 
según segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de 
negocio de acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Morrochusco - ibague- Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 7:  13/06/2024 la esmeralda 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - Anzoátegui-La esmeralda 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973524, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso: La esmeralda - Anzoátegui- Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 8:  14/06/2024 Tomin 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - San Luis -Tomin 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
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Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973523, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso: tomin – San Luis - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 9:  17/06/2024 Tomin 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - San Luis -Tomin 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2973523, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: tomin – San Luis - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 10:  18/06/2024 Doima 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal -Piedras - Doima 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha pendiente, competencia: Proyectar el mercado según 
segmentos y métodos de pronóstico, Resultado de aprendizaje: - formular modelo de negocio de 
acuerdo con herramientas de planeación estratégica. 
 
Desplazamientos ruta de regreso: Doima – Piedras - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
Día 11:  19/06/2024 Convenio 
 
Desplazamientos ruta de ida: Espinal - Libano– Convenio 
Medio de transporte: terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 
Orientar formación profesional integral en el programa SER (Campesena); la formación en 
comportamiento emprendedor, ficha 2993476, competencia: Fomentar cultura emprendedora 
según habilidades y competencias personales. resultado de aprendizaje: Relacionar la 
importancia de la negociación con el emprendimiento según las necesidades y elementos de la 
negociación. 
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Desplazamientos ruta de regreso: Convenio - Libano - Espinal 
Medio de transporte: terrestre 
 
RESULTADOS:  

 
1. Se realizo formación profesional integral en el programa de SENA Emprende Rural – SER. 

Lo cual se elaboran las guías de aprendizaje según el diseño curricular y formato de 
proyecto de acuerdo con las nuevas directrices de dirección nacional. Aplicando como 
Técnicas didáctica el Aprendizaje basado en proyectos, y como herramientas 
pedagógicas: la Clase expositiva, talleres grupales, prácticas de procesamiento 
demostraciones de métodos 

2. Se realizo la ejecución de las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de “formación por proyectos” para formación complementaria especial, de 
acuerdo con el procedimiento de calidad del programa SER dentro del proceso 
“comportamiento emprendedor” 

3. Formulación y orientación de los proyectos formativos con carácter empresarial, usando 
tecnologías adecuadas y adaptadas a las condiciones locales, en aras de su 
sostenibilidad, la generación de ingresos y empleo en el marco del uso de estrategias 
didácticas bajo la filosofía de aprender haciendo.  

4. Se realizo la planeación, ejecución, control, realización de seguimiento y evaluación de las 
acciones de formación para el emprendimiento rural o la empleabilidad en ocupaciones 
rurales de acuerdo con el procedimiento y actividades establecidas para el programa SER 
(CAMPESENA) 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 

1. Formatos de asistencia. 
2. Registro Fotográfico 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Continuar con la 

ejecución del objeto 
contractual 
 

 
MAURA JANETH RIVERA 
QUEVEDO 

 
21 DE  JUNIO DE  2024 

2. Apoyar la formulación 
del proyecto, 
continuando con el 
proceso formativo de 
acuerdo con el diseño 
curricular y planeación 
pedagógica. 
 

 
MAURA JANETH RIVERA 
QUEVEDO 

 
 
21 DE JUNIO DE 2024 

CONCLUSIÓNES: 
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1. Las actividades programadas se realizaron conforme a la planeación y programación del mes 
de JUNIO de 2024, de acuerdo con el objetivo de la agenda de desplazamiento según orden de 
viaje.  
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
MAURA JANETH RIVERA QUEVEDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico GINA DEL PILAR SANCHEZ 
SANCHEZ 

 
 

 

 



Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 04 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973538 

Municipio Cajamarca 

Vereda  Los Alpes 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  

 



 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 05 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973521 

Municipio Ibagué 

Vereda  Morro chusco 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

Evidencias fotográficas  

 



 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 6 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973524 

Municipio Anzoátegui 

Vereda  La esmeralda 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  



 

 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 07 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973539 

Municipio Piedras 

Vereda  Doima 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 



Evidencias fotográficas  

 

 

 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 11 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973538 

Municipio Cajamarca 

Vereda  Los Alpes 



Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  

 

 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 12 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973521 



Municipio Ibagué 

Vereda  Morrochusco 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas 

 



 

 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 13 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973524 

Municipio Anzoátegui 

Vereda  La esmeralda 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  



 

 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 14 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973523 

Municipio San Luis 



Vereda  San Luis 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

 

 

Evidencias fotográficas  

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 17 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973523 



Municipio San Luis 

Vereda  Tomín 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  

 

 

 

 



Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 18 de Junio de 2024 

Código Ficha 2973539 

Municipio Piedras 

Vereda  Doima 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  

 



 

 

Formación Generación de ideas para un negocio innovador 

Fecha 19 de Junio de 2024 

Código Ficha 2993189 

Municipio LIBANO  

Vereda  convenio 

Actividades Desarrolladas Emplear capacidad creativa e innovadora, según 
estrategia emprendedora 

 

Evidencias fotográficas  

 

2993476



 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Espinal,  21  de Junio de 2024 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURA JANETH RIVERA QUEVEDO Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 20391555

En desarrollo de la comisión No. 73824 durante los dias 4 al  19 del mes de JUNIO de 2024 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 90,000

$ 80,000

$ 90,000

$ 80,000

$ 90,000

$ 85,000

$ 90,000

$ 75,000

$ 75,000

$ 85,000

$ 69,000

909,000$                          

Maura Janeth Rivera Quevedo Gina Del Pilar Sanchez Juan Camilo Soto

Cordinadora Academica Subdirector (E)

GRF-F-076    V.01

 17/06/2032

 18/06/2033

 19/06/2034

moto

moto

moto

San luis - Vereda Tomin - San Luis

 Piedras - Vereda Doima - Piedras

Piedras - Vereda Convenio- Libano

motoAnzoátegui-vereda la esmeralda-Anzoátegui 6/06/2026

 12/06/2029 Ibague- Vereda Morrochusco - Ibgue moto

 11/06/2028  Cajamarca - Vereda los alpes- Cajamarca moto

moto Piedras - Vereda Doima - Piedras 7/06/2027

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

 5/06/2025 moto

 4/06/2024  Cajamarca - Vereda los alpes- Cajamarca moto

 Ibague- Vereda Morrochusco - Ibgue

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
73

9123

21/06/2024

ID Proceso: SER

 13/06/2030 Anzoátegui-vereda la esmeralda-Anzoátegui moto

 14/06/2031 San luis - Vereda Tomin - San Luis moto
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